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IRISWEB

MANUALE PER LA GESTIONE E LA LIQUIDAZIONE DELLE ORE Dl

STRAORDINARIO E DI PRONTA DISPONIBILITA DEL PERSONALE

DELL’AZIENDA USL DELLA VALLE D’AOSTA AFFERENTE ALL’AREA
CONTRATTUALE DELLA DIRIGENZA AREA SANITA



SCOPO DEL DOCUMENTO

La finalita del presente documento e quella di fornire all’utente una guida all’'uso delle sezioni IrisWeb per la
gestione e liquidazione delle ore di straordinario e di pronta disponibilita rese dal personale afferente alla
dirigenza dell’area sanita dell’Azienda USL della Valle d’Aosta.

1. ACCESSO AL SISTEMA IRISWEB

Per la gestione e richiesta di liquidazione delle ore di straordinario e di pronta disponibilita occorre effettuare
prima di tutto I'accesso al portale IrisWeb attraverso il seguente link e compilando i campi della schermata
riportata nell'immagine che segue:

https://auslvda-portale.mondoedp.com/IrisWEB_AUSLVDA/WO0O0OPIrisWEB _11S.dll/

e IWES 1130 (Wo01) Login i mondoed]

(&) @ 0

Utente

Password

Accedi

Recupera password

2. RICHIESTA LIQUIDAZIONE STRAORDINARI
Attraverso questa sezione il dipendente puo richiedere, per il mese di riferimento, il pagamento delle ore di
straordinario effettuate (nel limite massimo di 60 ore annue).

Il “mese di riferimento” si fa riferimento alle ore di straordinario resi nei due mesi antecedenti alla richiesta.
L’accesso alla sezione ¢ possibile in due modalita alternative:

=
1) Attraverso il “PUNTO INFORMATIVO” “RICHIESTA STRAORDINARI” a3

""""" s Azienda USL Valle d'Aosta ADSTA ASL PRO_MED (IRIS)
B 1. DIPENDENTE — mond edi
RIS - (W024) Richiesta straordinari artad 1200572026 o

0 PUNTO INFORMATIVO 2 o o ©
B = %l FAMILIAR) A CARICO - AN F ‘[2, @ =
DATI DEL CONIUGE
Elenco anagrafe
#3 STAMPA CARTELLINO
}RIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999999 R0 MED FROVA DIRIGENZA SANITA v
4 StAmPA cEDOLING o
G, StampA CUDICU Periodo di richiesta/autorizzazione dal 1 al 31 maggio 2026
Filtro richieste Periodo
@ RICHIESTA MODIFICA TIMBRATURE
da autorizzare dal al =
itra
fichiedibil .2 RICHIESTA GIUSTIFICATIVI
Pag 14i1 I RICHIESTA STRAORDINAR! RICHIESTE DI STRAORDINARIO MENSILE Record 1-1di 1
g CURRICULUM Riepilogo ore compensabili  Riepilogo ore liquidabili
Mese Ore ento Ore ore Ore liquidabili autorizzate Z Tipologia Dettagli Cartellino
" STAMPA SCHEDA DI VALUTAZIONE il s i bbb DA oo,
»/ 032026 09.24] _, 999959 0000 999959 6000 0000 6000 R 5 @
[ COMPILAZIONE SCHEDA INFORMATIVA



https://auslvda-portale.mondoedp.com/IrisWEB_AUSLVDA/W000PIrisWEB_IIS.dll/

3

2) PAGINE PRINCIPALE — RICHIESTA STRAORDINARI

G IHSWEB 11.3(3) Azienda USL Valle d’Aosta PRO_MED (IRIS) mondo D
RIg;" g (W002) Elenco anagrafe martedi 121052026 oviuand
() PunTo ? (&) (O]
B ] w % < Jd @ T ®
ELENCO PERSONALE Record 1-1di1
Cognome Nome Matricola REPARTO desc Area contrattuale Ruolo Categoria
PROVA DIRIGENZA SANITA RO_MED NON DEFINITO

Una volta effettuato I'accesso alla sezione “Richiesta straordinari” il dipendente visualizzera la seguente
%ﬁm‘m i mondc :‘eda

schermata:
""""" " IrisSWEB 11.3(3) Azienda USL Valle d'Aosta
RI§;" § (W024) Richiesta straordinari marteds 121052026 ;
(-} PUNTO 2 (&) ( JO)
3 2 W @ < 4 &4 & L ©
[SELEUEYEU M Richiesta straord %
PROVA DIRIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999999 PRO MED PROVA DIRIGENZA SANITA v
Periodo di richiesta/autorizzazione dal 1 al 31 maggio 2026
Filtro richieste Periodo
() da autorizzare (] autorizzate tutte dal al ==
fichiedibil | non autorizzabili () in autorizzazione 2
g 1411 RICHIESTE DI STRAORDINARIO MENSILE Record 1-1di1
Riepilogo ore compensabili  Riepilogo ore liquidabili >
Mese Oreda Ore da Orein Ore Ore Ore liquidabili autorizzate i — o TiPologia Dettagii Carteliino
999959 0000 999959 6000 0000 6000 R i @

»/ 0372026 09.24

Lasciando la spunta sul campo “richiedibili” il dipendente potra visualizzare per il mese di riferimento le ore
di straordinario che possono essere richieste in pagamento.

Cliccando sul simbolo ~ * il dipendente puo richiedere:
a) Ore in pagamento: nel limite mensile delle ore disponibili, il dipendente potra indicare le ore da

‘/ PRO_MED (R3S) mond “e(ﬁ

 manes 12052028
() (- N0}

Azienda USL Valle d'Aosta
(W024) Richiesta straordinari

richiedere in pagamento.

GESTIONE SICUREZZA

0 PUNTO iNFORMATIVO
3 A @ « ¢ dJd @ @ v @
Elenco anagrafe (QUEIE L )
PROVA DIRIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999999 VA
Periodo di richiesta/autorizzazione dal 1 al 31 maggio 2026

Reosrd 1141

utt
n autorizazione
'RICHIESTE DI STRAORDINARIO MENSILE
Uimite  Frullo Resiiuo Umite  Frulto Residuo g i
=

99959 0000 999950

5000 0000 6000

Le ore non richieste in pagamento potranno solo essere recuperate.

mond: :eda

b) Ore da compensare: compilando la sezione “Ore in pagamento” per differenza il programma compila

: . « ”
automaticamente la sezione “Ore da compensare .
"""""" . Al da USL Valle d’Aosta
g —— (WD‘Z’::‘R‘:chies': prsisres
© 0 PUNTO INFORMATVO ~ GESTIONE SKCUREZZA 7 o (- 0}
3 A @w @ 3 dJ @ @& ©v
[ZRYRNN N Richicsta straordinan & |
PPROVA DIRIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999999 VA v
Periodo di richiesta/autorizzazione dal 1 al 31 maggio 2026
e e S
Fag 14 RIGHIESTE D1 STRAORDINARIO MENSILE [
Mese. Ore da compensare Ore in pagamento sy R Tipologla  Dettagh  Cartellino
999959 0000 999950 6000 0000  60.00 R S a



Una volta inserita la richiesta potra essere inoltrata al Responsabile cliccare sul simbolo ﬂ

0 PUNTO NFORMATVO  GESTIONE SCUREZZA 7 ® 0
3 A4 @ « 2 J &4 @& U @
SRR Richiesta straordinal

PROVA DIRIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999999

Periodo dirichiestalautorizzazione dal 1 al 31 maggio 2026

ichiedibili non autorizzab n autorizzazione

RICHIESTE DI STRAORDINARIO MENSILE Reoord 1< 141

Mese  Ore da autorizzare Ore da compensare Ore in pagamento

Unmte  Fruo Residuo Unito Frumo Resiguo  |POI004  Detiagll - Cartelino
X | a0 99059 0000 999950 ®0 w00 80 R

Qualora, prima dell’autorizzazione, il dipendente voglia modificare la richiesta puo agire dal simbolo 'il,
variare i campi “Ore da compensare” e “Ore in pagamento” e inoltrare la richiesta revisionata al Responsabile
cliccando sul simbolo ",

: Azienda USL Valle d'Aosta AomA s rno weo o) =
B3 INSWEB 11.3(3 v . ENTE mondoede
RI§. 8 e) (W024) Richiesta straordinari oved 2832020 o
© 0 PUNTO INFORMATIVO  GESTIONE SICUREZZA 7 ) - C)
3 B & O g d # 8 2 &
[ZRYSPRN R Richiesta straording
PROVA DIRIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999998 T
Periodo di richiesta/autorizzazione dal 1 al 31 maggio 2026
4. 1 1 01022026 30/04/2026
richiedt na
Lo RIGHIESTE DI STRAORDINARIO MENSILE Record1-141
Sors LUimite  Fruito Residuo Umite Fruito  Residuo i o »,
x| v o0z 1010 00.00 1010

\ 99959 0000 999959 600 1010 4950 A 5 @

In alternativa & possibile eliminare la richiesta selezionando il simbolo " ed inserire una nuova richiesta
come sopra descritto.

Vi N Azienda USL Valle d'Aosta MEPRG_MED HRIS) .
s IrisWEB 11.3(3) m P
IRIg X ) (W024) Richiesta straordinari atszns ndoediyl
© o PunTo mFoRMATVO  GesTioNe sicUREZZA 7 ) O
3 8 W & ¢ Jd & & ¢ ¥
[T A e hiesta straordin
PROVADIRIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999939 Rc_WED PROVA DIRIGENZA SANITA v
Periodo di richiesta/autorizzazione dal 1 al 31 maggio 2026
Filtro richieste Periodo
da autorizzare [ autorizzate ) tutte dal 01/02/2026 al 30/04/2026 Fitra
richiedibi ) non autorizzabill () in autorizzazione
P RIGHIESTE 01 STRAORDINARIO MENSILE oot 11611
Mese Ore da autorizzare Ore da compensare Ore in pagamento Responsabile. Ore autorizzate Ore Limite  Frailo Fruito Tipologia  Dettagli  Cartellino
W b7 032026 1010 0000 10.10 99959 0000 999959 000 1010 4950 A £ @

- Filtro richieste:
v" da autorizzare: consente di visualizzare le richieste effettuate e non ancora autorizzate dal
Responsabile;
v’ autorizzate: consente di visualizzare le richieste effettuate e autorizzare dal Responsabile;
v' richiedibili: consente di visualizzare le ore in pagamento/da compensare;
v

non autorizzabili: consente di visualizzare tutte le richieste che non possono essere
autorizzate;

v" in autorizzazione: consente di visualizzare le richieste che sono state inoltrate al
Responsabile;

v’ tutte: consente di visualizzare tutti i campi precedentemente elencati.



- Periodo dal ----- al

PRI

. IrisWEB 11.3(3) E Azienda USL Valle d
RI§,;" ' ) (W024) Richiesta stra
° 0 PUNTO INFORMATIVO GESTIONE SICUREZZA ?

2 & @8 % < ¢ &#8& B U 2 F

Elenco anagrafe

PROVA DIRIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999999 prc

Periodo di richiesta/autorizzazione dal

Filtro richieste Periodo
() da autorizzare ] autorizzate [ tutte dal al —
richiedibili [CJ non autorizzabili (C] in autorizzazione -

3. RICHIESTA LIQUIDAZIONE PRONTA DISPONIBILITA

Tutte le timbrature effettuate con il codice -100 vengono automaticamente convertite dal sistema nel codice
-101. Per poter richiedere il pagamento delle ore di straordinario svolte in regime di pronta disponibilita
occorre accedere alla sezione “Richiesta modifica timbrature”.

i.'_p
L'accesso pud essere effettuato cliccando sul simbolo &F dalla schermata principale o dal “punto
informativo”.

wasvesion, Azienda USL Valle d'Aosta ] -
s IrisWEB 11.3(3] E g -
RIg. . ) (W018) Richiesta modifica timbrature arind 12085100 d edl

(-] PUNTO msoRMATIVG  GesTiowe SicuRezza 7 ) E)
F A @ % 3 4 @ L5
[ZR =T W Richiesta modifica timbratu

PPROVA DIRIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999999 P20 MTD EROVA DIAIGENZA SANITA v
Timbrature del giomo:  07/03/2026 Visualizza

_rT TIMBRATURE DI 5ABATO 7 MARZO 2026 Focord 1-414
on Causale Rilevatore Note

e

" )7 Entrata 141 101 REPERIBILITA' DIRIGENZA SANITARIA. 72

" » Uscita 1312 101 REPERIBILITA' DIRIGENZA SANITARIA 75

" 3/ Entrata 1212 75

" b uscia uz 72

Filtro richieste Periodo

da autorizzare [ | autorizzate () negate [ ] tulte dal al Fiitra

[ — RIGHIESTE DI MODIFICA TIMBRATURE Record 80610
Richiests Data. Operazions Verso Ora Causale Rilovatore Versa ofig. Causale o1ig. Rilev. orig. Autorizz, Responsatnle Dettaghi

Per poter procedere con la richiesta di pagamento il dipendente dovra effettuare i seguenti passaggi:

h.
- Cliccare sul simbolo sulle timbrature (entrata e uscita singolarmente) associate al codice -101;
- Dalmenuatendina associare la timbratura al codice -101P REPERIBILITA’ DIRIGENZA SANITARIA PAG.

|

- Cliccare sul simbolo per confermare la richiesta

. . PRO_MED 1RiS)
IsWEB 11.3(3) s USL Valle GACHY T mondoedy
(W018) Richiesta modifica timbrature i 120082028 ]
PUNTC WFORMATIVG  GESTIOME SICUREZZA 7 () ([ M
w9 S g &5 B U E
El Sl Richiesta modifica timbrature £
PPROVA DIRIGENZA SANITA - MATRICOLA PRO_MED - BADGE 999999  Pao_MED PROVA DIRIGENZA SAMITA -
Timbrature del giomo:  07/03/2026 Visualzza
Prgta TmoraTuRe D1 sanao 7 manzo 2026 Record1-484
Verso Ora Causale Rilevators Hote
] vl @Enats O uscta 141 101P REPERIBILITA' DIRIGENZA SANITARIA PAG. ~ 2
1312 101 REPERIBILITA’ DIRIGENZA SANITARIA s
Em 1 s
Uscita 422 7]
Filro richioste Pariodo
da autorizzare [ ] autorizzate [ | negate [ ] tutte dal al Filka
Messuna rhiesta RIGHIESTE Df MODIFICA TIMBRATURE Recers0-0 80

Richiesta Data Operazione Versa Ora Causale Rilevatore Verso orig. Causale orig. Rilew. orig. Autorizz. Responsabile Dettagli



Le operazioni di modifica delle timbrature per la richiesta di pagamento dovranno essere effettuate entro il
10 del mese successivo a quello di riferimento. Le ore richieste in pagamento verranno liquidate nel secondo
mese successivo a quello di riferimento.

Qualora il dipendente, volesse eliminare la richiesta inserita potra procedere, sempre entro il giorno 10 del

mese successivo a quello di riferimento, all’eliminazione selezionando il simbolo "X se la richiesta non & stata
ancora autorizzata.

Fitro ichieste Perioda
[ da autarizare [ autorizzate [ negate [ e | gal sl Faua

RICHIESTE DI MODIFICA TIMBRATURE Record 1-26
Richiesta Data Operazione Verso o Causale Rikevatore Verso onig. Causale orig. Rilev. orig. Autonizz. Responsabile Dettagii

Fag 18

WK 28052026 09.52 15042026 MOD E 2045 101P E 101 =

m&zuhuc@z 15/042026 MoD v 2125 101P u m =

Se, invece, la richiesta & gia stata autorizzata, selezionando la voce “Autorizzate” dal “Filtro richieste” ed

indicando il “Periodo dal ----- al ----- “ & possibile annullare la richiesta sempre selezionando il campo ™.
L’eliminazione in questo caso richiedera una nuova autorizzazione da parte del Responsabile.



